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建设工程场地预约 

一、 系统前期准备 

首先将项目注册填写完整并审核通过 

二、 场地预约 

场地预约可分为两种：1，在发布公告的同时预约场地。2，发布完公告后预约场地。这

两种不可以同时进行，只能选择其中一种进行场地预约。 

2.1、 在发布公告的时候预约场地 

新增招标公告，挑选所要发布公告的标段，在公告信息中进行场地的预约。 

 

 



操作手册                            CS-XM-CZSC 张家港 2013021904-ZBDL001  V1.0 

微软中国 3 /20 

 

选择资格后审，在下面的信息中会显示“是否进场交易”，选“是”然后在下面填写开

标时间、开标室、评标时间、评标室。 

将公告信息都完善后，点击“下一步”，检测生成的公告是否有问题，确认无误后，提

交审核，审核通过后，则场地自动预约完成。可以在外网上查看是否预约成功，打开“青海

省招投标网”点击右下角的“场所安排”后面的更多，进入如下页面。 

 

在下面的页面中找到自己所预约的时间，然后查看是否有自己的项目显示。 

2.2、 在下面的栏目中进行场地预约 

前提：在新增招标公告—》公告信息中，是否进场交易选“否”，不然在进行场地预约

时选择不到所需要预约的标段。 

点击业务管理菜单下面的开评标场地预约，新增场地预约。然后进行挑选自己所需要预

约场地的标段并确定选择，在开评标场地预约页面上填写自己的场地预约信息。
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点击“下一步”查看选择的开评标室是否被占用，如占用则换开标室或评标室，如不占

用则提交。验证是否预约成功，可以在外网上查看是否预约成功，打开“青海省招投标网”

点击右下角的“场所安排”后面的更多，进入如下页面。 

 

在下面的页面中找到自己所预约的时间，然后查看是否有自己的项目显示。 
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政府采购场地预约 

三、 系统前期准备 

首先将项目注册填写完整并审核通过 

四、 场地预约 

场地预约可分为两种：1，在发布公告的同时预约场地。2，发布完公告后预约场地。这

两种不可以同时进行，只能选择其中一种进行场地预约。 

4.1、 在发布公告的时候预约场地 

新增招标公告，挑选所要发布公告的标段，在公告信息中进行场地的预约。 
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场地预约中 “是否进场交易”，选“是”然后在下面填写开标时间、开标室、评标时间、

评标室。 

将公告信息都完善后，点击“下一步”，检测生成的公告是否有问题，确认无误后，提

交审核，审核通过后，则场地自动预约完成。可以在外网上查看是否预约成功，打开“青海

省招投标网”点击右下角的“场所安排”后面的更多，进入如下页面。 

 

在下面的页面中找到自己所预约的时间，然后查看是否有自己的项目显示。 

4.2、 在下面的栏目中进行场地预约 

前提：在新增招标公告—》公告信息中，是否进场交易选“否”，不然在进行场地预约

时选择不到所需要预约的标段。 

点击业务管理菜单下面的场地预约，新增场地预约。然后进行挑选自己所需要预约场地

的分包并确定选择，在开评标场地预约页面上填写自己的场地预约信息。 



操作手册                            CS-XM-CZSC 张家港 2013021904-ZBDL001  V1.0 

微软中国 8 /20 

 

 

 

点击“下一步”查看选择的开评标室是否被占用，如占用则换开标室或评标室，如不占

用则提交。验证是否预约成功，可以在外网上查看是否预约成功，打开“青海省招投标网”

点击右下角的“场所安排”后面的更多，进入如下页面。 
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在下面的页面中找到自己所预约的时间，然后查看是否有自己的项目显示。如显示则预

约成功。 

 

 

 


