青海省公共资源交易网V2.0
招标人、招标代理机构随机抽取评标专家
操作手册
【法律规定】《中华人民共和国招标投标法》第三十七条 评标由招标人依法组建的评标委员会负责。
依法必须进行招标的项目，其评标委员会由招标人的代表和有关技术、经济等方面的专家组成，成员人数为五人以上单数，其中技术、经济等方面的专家不得少于成员总数的三分之二。
【操作手册】
一、项目新建
1、招标人、招标代理机构登录青海省电子招投标交易平台后，在【工程业务】--【专家抽取】菜单下点击【项目新建】，点击页面上的【新建项目】进入挑选项目页面。
[image: ]
2、选择所要抽取专家的项目，点击【确认选择】进入【新增项目信息页面】
[image: ]
二、填写随机抽取评标专家相关信息
 1、填写基本信息
[image: ]
2、填写回避单位信息
本项目主管部门或者行政监督部门的人员；与投标人有经济利益关系，可能影响对投标人公正评审的。其中，依法本项目的招标人、招标代理机构、已下载招标文件的投标单位、已参加本项目资格预审评审的专家，系统已自行设置为回避单位或人员，无需再添加。
3、填写项目所需要评标专业和专家所属地区
点击03专业信息部分下的【添加专业】按钮挑选所需的评标专业、评标专家所属地区。

[image: ]

[image: ]
注:如果是远程评标的项目需要分别两次添写所需专业，一次主场专家、一次客场专家，添加时选择好对应的评委地区、进场交易中心、评标地点及专业。
[image: ]4、填写每个专业所需人数
[image: ]

三、填写招标人代表（评委）信息。
[image: ]

[image: ]
注：本项必须填写。
    四、提交信息
以上信息全部填写添加完成后，点击【提交信息】或【修改保存】
[image: ]

五、专家抽取及通知
1、进入抽取通知页面
在【工程业务】--【专家抽取】菜单下点击【自动通知】点击相应项目后的【操作】按钮进入抽取通知页面。
[image: ]
2、点击【抽取评委】,页面会跳到抽取页面
[image: ]
3、点击页面最下方的【抽取】按钮。
[image: ]
4、抽取完成后点击【通知评委】跳转到通知页面
[image: ]
5、在通知页面，点击【开始通知】，系统会自动通知评委。当项目是远程评标时，系统会先通知主场评委，待主场确认参加评委数等于主场申请评委数即主场专家抽取完成后，系统再开始通知客场评委。

[image: ]

[bookmark: _GoBack]六、领取评标专家签到表
评标专家签到表由各级公共资源交易中心专家抽取窗口密封打印，并送到评标区，招标人或招标代理机构存储通讯工具后进入评标区后，在评标区工作台领取评标专家签到表。
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