青海省远程异地开标系统操作手册
[bookmark: _GoBack]（代理机构）



前言必读：
1. 招标代理企业需到交易中心开标室进行开标操作。
2. 代理公司应提前熟悉操作手册，做好开标工作。
1、 登录系统
1.1. 访问公共资源交易网，点击【远程开标】打开登录链接
[image: ]

也可以直接在浏览器中输入地址：https://www.qhggzyjy.gov.cn/BidOpening 

1.2. 选择对应的身份登录系统
[image: ]
2、 主持开标
2.1. 进入开标项目
系统会在每天00:00自动同步当日项目，故只有开标当天登录后，才可以看到今日开标的项目。
[image: ]

2.2. 阅读开标流程提示，了解本项目开标流程
[image: ]

2.3. 设置是否开启群聊
开启群聊或私聊后，投标人可以在线文字交流
[image: ]

2.4. 开标时间截止后，代理机构公布投标人名单
[image: ]

2.5. 查看投标人投标情况
若有投标人不符合要求，可进行退回操作。若投标信息无误，则进入下一阶段。
[image: ]

2.6. 开启投标人解密
代理机构点击开启投标人解密，各投标人及时完成解密。
[image: ]

若解密时间不足，可点击延长解密时长。
[image: ]

2.7. 招标人解密
所有投标单位解密完成后，由代理机构进行最终解密。
[image: ]

2.8. 导入标书文件
所有投标文件解密完成后，点击导入文件。
[image: ]

2.9. 抽取评标基准价系数
若本项目需抽取评标基准价系数，可以在开标系统中随机抽取。若本项目无须抽取，可以跳过该环节。

2.9.1. 抽取投标人代表
代理机构随机抽取一名投标人代表。后续由该投标人代表进行具体的系数抽取操作。
代理机构需在抽取出投标人代表后，方可进入下一阶段操作！
[image: ]
说明：房建市政施工项目直接由代理进行商务标评审方法和浮动系数A值的抽取！
[image: IMG_256]

2.9.2. 抽取系数（情景一：参与抽取的参数值为固定值）
由上一环节抽取的投标人代表进行参数抽取操作。
代理机构需等待投标人代表抽取完成系数后，方可进入下一阶段操作！
[image: ]
2.9.3. 抽取系数（情景二：参与抽取的参数值为不固定值）
对于待抽取的系数步长可变的情况，需由代理机构设置 最小值、最大值、步长，然后由上一环节抽取的投标人代表进行参数抽取操作。依次抽取各系数。
1） 首先由代理机构设置 最小值、最大值、步长； 
[image: ]

2） 点保存后，进入抽取页面，由投标人代表进行抽取操作
[image: ]

3） 投标人代表抽取完成后。代理机构再进行下一个系数抽取。操作同上。
[image: ]
2.94房建市政施工评审方法和系数抽取
根据青海省住建厅289号文件，针对房建市政施工项目在开标时，由代理机构在青海不见面开标系统中先抽取商务标评审方法和对应浮动系数A。
[image: ]
2.10. 唱标
所有投标文件导入成功（或系数抽取完成）后，投标人在线查看结果，如有异议可在线提出。
[image: ]

2.11. 开标结束
如各交易主体对开标无异议，代理机构点击开标结束。

[image: ]

开标大厅中结束后，代理机构进入评标系统，进行系统抽取、作评标准备等，评委在评标系统中进行评审。



3、 其他功能
3.1. 异议查看与回复
若有投标人在线提交异议，代理机构可以点击查看，并在线回复
[image: ]
[image: ]

3.2. 群聊与私聊
若代理机构开启了群聊或私聊功能，则各交易主体可在线进行文字交流。
[image: ]
[image: ]

相关提示
各招标人（代理机构）：
近期因 CA 数字证书遗失、损坏、更换、续期等补办后未进行相
应操作，影响了开标、投标、评标活动的正常进行，现将有关事项温
馨提示如下：
一、招标人（代理机构）应妥善保管 CA 数字证书，由于招标文件上传和开标时投标文件解密均须用同一把 CA 数字证书介质，因此当出现 CA 数字证书遗失、损坏、更换、续期等情况都会导致无法开、评标。
二、如果出现“CA 数字证书到期后重新续期、CA 数字证书因遗失、损坏、企业信息变更等”情况时，招标人（代理机构）应当仔细梳理原 CA 数字证书发布的在开标时间之前的所有招标公告、招标文件，用新领取的 CA 数字证书在开标时间之前，通过省平台“答疑变更”重新生成招标文件并上传。
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